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PoDziAL OBOWI AZKOW
WSROD CZt ONKOW ZARZ ADU AEGEE-KRAKOW

CZLONEK ZARZADU DS. PUBLIC RELATIONS

OBOWIAZKOWA WIEDZA:

- znajoma¢ Statutu AEGEE-Krakow;

- znajoma¢ Corpus luridicum Aegengelokumentacja prawna AEGEE-Europe, w ktorej éliree g m.in.
obowiazki poszczegélnych oddziatow lokalnych w stosunkuAEGEE-Europe);

- znajomd¢ Members Manua(zbior podstawowych informacji na temat AEGEE);

- znajomdc¢ i rozumienie celéw oraz gtébwnych obszaréw dziadMcGEE;

- znajomd¢ jezyka angielskiego — co najmniej ha poziomie komatykwnym.

Ponadto kady czlonek Zarzdu powinien bra udziat w organizowanych przez AEGEE-Krakdéw progeitt,
a take byt gotowym na péwiecenie organizacji kilku godzin dziennie przez aaly.

POZADANE PREDYSPOZYCJEUMIEJETNOSCI, WIEDZA:

- wiedza z zakresu public relations;

- podstawowa wiedza o rynku medialnym Krakowa,

- petna wiedza nt. AEGEE-Krakéw oraz AEGEE-Europe;

- znajomd¢ zasad pisania artykutow, tekstow na sgromiernetowd, tworzenia plakatow, ulotek, zaprosze
przygotowywania materiatow dla drukarni itp.;

- otwarta¢, tatwas¢ w nawizywaniu kontaktow z lugmi, przebojowec.

OBOWIAZKI:

1) koordynowanie prac grupy PR;

2) reprezentowanie anteny w mediach — wspolnieezy@lentem;

3) opieka nad straninternetowy organizacji, dbanie o jej poziom techniczny i meryczny, aktualizacja
informacji i danych na niej umieszczonych;

4) nawizywanie i utrzymywanie kontaktow z mediami;

5) PRowa obstuga organizowanych projektéw: zdobysvapatronéw medialnych, przygotowywanie
plakatow, zaprosze strony internetowej projektu;

6) prowadzenie bazy danych mediéw studenckich;

7) organizacja akcji promocyjnych AEGEE — Krakéwspolnie z HRem;

8) opieka nad bannerem anteny;

9) przygotowywanie i uaktualnianie prezentacji nmétdialnych AEGEE-Krakéw (do wykorzystania
podczas spotkastatutowych);

10) przygotowywanie i dbanie o aktuashodokumentacji (opis organizacji wezyku polskim, opis
organizacji w ¢zyku angielskim, plan dziataldo na kolejny rok — to wraz z FR i Prezydentem)la d
patrondw, sponsorow, wkadz uczelni;

11) organizowanie i koordynacja akcji rozdawanigtedaswiatecznych oraz sprawozilaa koniec roku dla
patronow, sponsorow, wkadz uczelni, ,dobragzyw” AEGEE-Krakow;
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12) uaktualnianie danych o organizacji w bazachydanorganizacji pozasgowych (m.in. Fundacja
Schumana, Klon — Jawor), Wikipedia;

13) umieszczanie i dbanie o aktualfdnformaciji nt. AEGEE-Krakow w serwisach internetwh (np. na
stronach poszczegoélnych uczelni, MENIS);

14) prowadzenie archiwum PRowego: artykuly prasokasety z audycjami radiowymi i telewizyjnymi,
plakaty i ulotki;

15) sktadanie Radzie Kontrolnej sprawozdania zgejvaziatalngci - raz na kwartat.



